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Kaj je Zoom?

Zoom je spletna storitev (www.zoom.us), ki nam omogo¢a komuniciranje na daljavo s
pomocjo racunalnika (lahko tudi pametne naprave) in spleta. BrezplaCna komunikacija
lahko traja do 40 minut, po preteku tega €asa pa se je potrebno na novo vkljuciti. Zoom
se uporablja za spletne konference, komunikacijo med Clani skupine in mentorjem, kot
spletno ucilnico ... Omogoca pogovor ve¢ oseb (Studijske skupine do 100 clanov)
preko spleta. Gostitelja pogovora (mentorja) lahko udelezenci slisijo, tudi vidijo (e ima
vklju€eno kamero), z njegovim dovoljenjem pa se lahko vkljuCujejo tudi aktivno, z
govorom. Zoom ima orodja, ki nam omogocajo, da z udeleZenci delimo gradivo, skupaj
brskamo po spletnih straneh, prikazujemo PPT predstavitve itd.



http://www.zoom.us/
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Kako si prvi€ ustvarim uporabniski racun (registracija) za
aplikacijo Zoom?

Mentor mora imeti za ustvarjanje spletne konferenca na daljavo ustvarjen
uporabniski raun Zoom (potrebna registracija). To stori samo enkrat, nato se samo
Se prijavlja v sistem Zoom.

1. Odprite spletni brskalnik in pojdite na spletno stran www.zoom.us

O Video Conferencing, Web Confer X =+

&« @ wwwzoom.us

V kolikor ste prvi€ obiskali spletno stran, se vam pojavi okno za sprejem piskotkov.
Kliknite na oranzni gumb Agree and Proceed.

About Cookies on This Site zoom

Cookies are important to the proper functioning of a site. To improve your experience, we use cookies to remember log-in details and
provide secure log-in, collect statistics to optimize site functionality, and deliver content tailored to your interests. Click Agree and

Proceed to accept cookies and go directly to the site or click on View Cookie Settings to see detailed descriptions of the types of cookies

and choose whether to accept certain cockies while on the site.
Agree and Proceed View Cookie Settings

Privacy Policy Powered by: (“TrustAre | TRUSTe

Nato kliknite na oranzni gumb Close.

Preferences Submitted zoom

You have successfully updated your cookie preferences,

ietacyliiicy Powered by: (“TrustArc | TRUSTe
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Pojavi se vam spletna stran aplikacije Zoom.

— [m] x
) Video Conferencing, Web Confe: X -+
< C @ www.zoom.us O cost
REQUESTADEMO  1888799.9666 RESOURCES ~  SUPPORT

Z2OON Y\ sOWTIONS - PLANS&PRICING  CONTACT SALES JOINAMEETING  HOSTAMEETING ~  SIGN IN SIGN UP, IT'S FREE

Zoom for video,
conference rooms
& phone.

i
i

Enter your work email

Check out our Privacy Policy.

2. Zaregistracijo je potrebno klikniti modri gumb desno zgoraj SIGN UP,IT’S
FREE.

: - - O X
o Video Conferencing, Web Confer X +

&« C @ wwwzoom.us O cost

-
REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RESOURCES ~ SUPPORT

ZOOI l . SOLUTIONS »  PLANS & PRICING ~ CONTACT SALES JOIN A MEETING HOST AMEETING v  SIGN IN SIGN UP, IT'S FREE

Zoom forvideo, |
conference rooms 4
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3. V polje “Your work email address” vpiSete va$ elektronski naslov in pritisnete
na modri gumb Sign Up.

ZOOI l . SOLUTIONS v  PLANS & PRICING ~ CONTACT SALES JOIN A MEETING HOST AMEETING v SIGN IN SIGN UP, IT'S FREE

Sign Up Free Vasjelektronskijnasloy;
Your work email address /
[ univerzalO@gmail.com ]

Zoom is protected by reCAPTCHA and the Privacy Policy and Terms
of Service apply.

By signing up. | agree to the Privacy Policy and Terms of

Service.

4. Pojavi se naslednje okno, v katerem kliknete na oranzni gumb Confirm.

200m

We'd like to help you get the most out of Zoom by
sending you resources along the way. You can
unsubscribe at any time.

Set Preferences

Check out our Privacy Policy.

5. Nato sledi okno, na katerem piSe, da so vam poslali elektronsko sporocilo
(“We've sent an email to ...")

ZOOI I l SOLUTIONS ~  PLANS & PRICING  COMNTACT SALES JOIN A MEETING HOST AMEETING ~  SIGNIN SIGN UP, IT'S FREE

We've sent an email to univerzalO@gmail.com.

Click the confirmation link in that email to begin using Zoom.

if you did not receive the email,

Resend another email
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6. V vas elektronski nabiralnik ste prejeli elektronsko posto. Odprite
sporocilo, ki ste ga prejeli od poSiljatelja ZOOM.

Please activate your Zoom account = Prejeto x  Promocije x &5 2
Zoom <no-reply@zoom.us= 09:55 (pred 0 minutami) Yy -
Zajaz «

¥a angleséina ~ > slovenséina ~  Prevedi sporogilo Izklopi za jezik: angleséina x

zoom Sign In

Hello univerzal0@gmail.com,

Welcome to Zoom!

To activate your account please click the button below to verify your email address:

Activate Account

Or paste this link into your browser:

https://lus04web.zoom.us/activate ?code=Ydfy5fN5jKVy1icPthTngWt4UooCk5-Qo0jABVROv
vss.BQgAAAFw400HbwANjQAUdWSpdmVyemEXMEBnbWFpbCSjb20BAGQAABZ1Ym1K
ZGNLWIM4Q1RiQ2JHT2RDTmpBAAAAAAAAAAA&Tr=signup

Questions? Please visit our Support Center.
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7. V sporocilu kliknite na modri gumb Activate Account (da aktivirate
uporabniski racun).

Please activate your Zoom account Prejeto x  Promocije x & B
Zoom <no-reply@zoom.us= 09:55 (pred 0 minutami) 1} -
Zajaz -

¥ anglescina ~ > slovenitina ~  Prevedi sporotilo Izklopi za jezik: angles&ina x

Zoom Sign In

KLIKNITE

Hello univerzal0@gmail.com,

Welcome to Zoom!

To activate your account please click the button below togerify your email address:

Activate Account

Or paste this link into your browser:

https://us04web.zoom.us/activate ?code=Ydfy5fN5]KVy1icPth7ngWt4UoeCk5-Q0jABVROv
vss.BQgAAAFwa400HbwANRjQAUdWSpdmVyemEXMEBnbWFpbC5jb20BAGQAABZ1YmM1K
ZGNLWIM4Q1RiQ2JHT2RDTmpBAAAAAAAAAAAZTr=signup

Questions? Please visit our Support Center.
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8. V okno, ki se vam odpre, vpiSite vase podatke Ime (Name), Priimek (Last
name) ter geslo (Password), katerega moramo dvakrat ponoviti (Confirm
password). Kliknite na oranzni gumb Continue.

*Geslo mora vsebovati najmanj 8 znakov, vsaj eno ¢rko, vsaj eno Stevilko, vsaj eno
veliko in eno malo tiskano ¢rko!
PRIMER GESLA: Predavatelj20

Geslo si nekam ZAPISITE, saj ga boste potrebovali vsakié, ko boste ustvarili
spletno ucilnico!

Z oo' l . SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN A MEETING HOST AMEETING ~ SIGN IN m

Welcome to Zoom

Hi, univerzal0@gmail.com. Your account has been successfully created. Please list

your name and create a password to continue

{ Janez

Novak

Password must:

« Have at least 8 characters

« Have at least 1 letter (a, b, c...)

« Have at least 1 number (1, 2, 3...)

« Include both Upper case and Lower case characters

Password must NOT:

« Contain only one character (11111111 or aaaaaaaa)
« Contain only consecutive characters (12345678 or abcdefgh)

By signing up, | agree to the Privacy Policy and Terms of Service.
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9. V naslednjem oknu kliknite desno spodaj na sivi gumb Skip this step
(preskoci ta korak).

Don't Zoom Alone.

Invite your colleagues to create their own free Zoom account today! Why invite?

name@domain.com
name@domain.com

name@domain.com

Add another email

LIKNIT
F ol /
I'm not a robot

“ Skip o o
@ Help

10. V naslednjem oknu kliknite na gumb Go to My Account (pojdi na moj
racun).

Start your test meeting.

Excellent! Now it's time to start meeting.

Kliknite)
Your personal meeting url:
https:/usO4web.zoom.us/j/6318311202

Start Meeting Now Go to My Account

Save time by scheduling your meetings directly from your calendar.

97 Microsoft Outlook Plugin ® Chrome Extension
Download Download
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11. Odpre se vam spletna stran z vasim uporabniskim raCunom. Desno zgoraj
lahko kliknete na gumb Sign Out (odjavi se) in zaprete okno brskalnika.

Sedaj ste uspesno ustvarili uporabniski racun, ki ga boste uporabljali za ustvarjanje

spletne ucilnice.

Geslo si nekam ZAPISITE, saj ga boste potrebovali vsakié, ko boste ustvarili

spletno ucilnico!

Z200IM  sowrons -

Important Notice: Due to increased demand, dial-in by phone audio conferencing capabilities may be temporarily removed from your free Basic account. During this time, we
strongly recommend using our computer audio capabilities. If you require dial-in by phone audio conferencing, please see our other package options.

PERSONAL
Meetings
Webinars
Recordings

Settings

ADMIN

> User Management

> Room Management
> Account Management

> Advanced

PLANS & PRICING

Change

Personal Meeting ID

Sign-In Email

User Type

Capacity

CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING

Janez Novak

631-831-1202

https:#usOdweb.zoom.us/j/6318311202

Use this ID for instant meetings

univerzalO@gmail.com

Linked accounts:

Basic @ Upgrade

Meeting 100 @

SUPPORT

SIGN OUT

Edit

Edit

10
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ucilnice

Kako si namestim aplikacijo Zoom?

Nov zavihek x +
C G zoom|

i Aplikacije oom — Google Iskanje

o »

zoom download
Zoom arnes
zoom app

zoom navedila
zoom free
zoomquilt

Video Conferencing. Web Conferencing, Webinars, Screen Sharing...

Q I5cCite v Googlu ali vnesite URL

+
o_/ )

Dodajanje bli...

1. Odprite spletni brskalnik in v naslovno vrstico vtipkajte ZOOM

— Zoom.us

(=

# Prilagodi

Namestitev aplikacije Zoom in ustvarjanje spletne

Sedaj ko ste uspesno ustvarili uporabniski racun, lahko ustvarimo spletno ucilnico, v
katero se bodo udelezenci lahko vkljucili s pomocjo povezave.

OPOMBA: Brezplac¢na razliCica storitve Zoom nam omogo€a 40 minut spletne
uporabe ucilnice. Po preteku 40-ih minut nam delovanje spletne ucilnice prekinejo.
Vendar brez skrbi, mentor lahko ponovno ustvari spletno u€ilnico in povabi sluSatelje
k nadaljevanju za 40 minut. Tako lahko traja izobrazevanje 40 minut, nato se naredi
krajSi odmor (5-10 minut), udelezenci pa prejmejo od mentorja po elektronski posti
novo povezavo do nove spletne ucilnice ter prekinjeno izobraZevanje nadaljujejo. Zgol]
v vednost: Zoom vas bo ob prvi uporabi nagradil s ¢asovho neomejeno rabo, ob
naslednji pa bo Ze uveljavil €asovno omejitev na 40 minut.

11
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2. Kliknite na povezavo, kjer piSe Download (prenos).

. = (m] X
S zoom - Iskanje Google x  +
&« c & google.com/search?q=zoom&rlz=1C1GCEA_enSI905519058 0q=z0om&aqs=chrome.69i5... 3¢ e H
P Aplikacije M Gmail @ Prijavav Facebook|.. @B YouTube B Zemljevidi @ Novice By Prevedi »
.
Google z00m X =m| &

Q Vse (@ Slke [ Videoposnetki Q@ Zemljevidi [ Novice i Ved  Mastavitve Or

PribliZzne 1.810.000.000 rez. (0,66 sek.)

zoom.us « Prevedi to stran

Zoom: Video Conferencing, Web Conferencing, Webinars ...
Zoom is the leader in medern enterprise video communications, with an easy, reliable cloud
platform for video and audio conferencing, chat, and webinars

To stran ste obiskali ve€krat. Zadnji obisk: 8.10.2020

Download Join a Test Meeting

Zoom is the leader in modem Zoom Rooms is the original

enterprise video ... software-based conference

Sign In Plans & Pricing

Zoom is the leader in modem Interested in a Zoom Pro plan?
e enterprise video ... From small teams to larger

Zoom Meetings Video Webinar

Zoom Meetings & Chat Enterpnse Host online events with up to 100

video conferencing with real ... interactive video participants ...

Vet rezultatov na zoom.us »

Ko boste kliknili na povezavo Download, se vam bo odprla nova spletna
stran, na kateri se nahaja prenos namestitve aplikacije Zoom.

Lahko se pojavi okno za sprejem piSkotkov. Takrat kliknete na oranzni
gumb.

Agree

About Cookies on This Site Zoom

jour experience, we use cookies to remember log-in details and provide

Cookies are important to the proper functioning of a site. To improve

secure log-in, collect statistics to optimize site functionality, and deliver content tailored to your interests. Click Agree and Proceed to accept

cookies and go directly to the site or dick on View Cookie Settings to see detailed descriptions of the types of cookies and chaose whether to
accepr certain cookies while on the site,

Privacy Policy

v (“Trustare | TRUSTe

12
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Nato na oranzni gumb [@[e==.

Preferences Submitted Zoom

You have successfully updated your cookie preferences.

Ay s Powered by: “Trustarc | TRUSTe

Tam, kjer piSe »Zoom Client for Meetings«, kliknite na moder gumb .

= O *
0 Download Center - Zoom X =+

& C & zoom.us/download ¥ o :

% Aplikacije ™ Gmail @ Prijava vFacebook |.. @B YouTube B¥® Zemljevidi @& Movice By Prevedi @ Kyocera Command...

-
REQUEST A DEMO 1.BBB.799.9666 RESOURCES SUPPORT

ZOOI I l SOLUTIONS - JOIN A MEETING HOST AMEETING ~ SIGN IN SIGN UP, IT'S FREE

Download for IT Admin ~

Download Center

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.

, e

Download Version 5.3.1 (52879.0927)

13
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3. Prenos namestitvene datoteke bi se vam moral pojaviti levo spodaj (prenos
Zoominstaller), kliknite nanj, da zaZzenete namestitev.

= O *

* @ :

@ Kyocera Command...

0 Download Center - Zoom x +
& c & zoom.us/download
i Aplikaciie ™ Gmail @ PrijavavFacebook|.. @ VouTube B¥ Zemljevidi @ Novice By Prevedi

REQUEST A DEMO 1B8B.799.9666 RESOURCES SUPPORT

ZOOI l l SOLUTIONS ~ JOIN A MEETING HOST AMEETING ~ SIGN IN SIGN UP, IT'S FREE

Download for IT Admin ~

Download Center

Prenos

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when youesfart or join your first Zoom

meeting, and is also available for manual download herg

Download efSion 5.3.1 (52879.0927)

»

-

2

Prikazi vse X

@ zoominstaller.exe A

*OPOMBA: V kolikor uporabljate spletni brskalnik Mozilla Firefox, morate najprej
klikniti na SHRANI DATOTEKO, nato se prenosi nahajajo desno zgoraj, kjer je
puscica — kliknite na prenos.

Zoomlnstaller(1).exe
Odpri datoteko \

05 P
PrikaZi vze prenose |
- Frenos)

14
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4. Namestitev se pricne samodejno.

o Download Center - Zoom X +

&« c & zoom.us/download hkd e

HH Aplikacije ™M Gmail o Prijava v Facebook |... @ YouTube PA' Zemljevidi @ Movice Qx Prevedi @ Kyocera Command...

-
REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RESOURCES ~ SUPPORT

ZOOI l . SOLUTIONS ~ JOIN A MEETING HOST AMEETING = SIGNIN SIGN UP, IT'S FREE

Download for IT Admin ~

Download Center
) Zoom Installer X L

Installing...

29%

nload automatically when you start or join your first Zoom
nual download here.

The web browser client will
meeting, and is also available for

Download Version 5.3.1 (

Ce radunalnik sprasuje: “Ali Zelite tej aplikaciji dovoliti spreminjanje vase
naprave?”, kliknite na DA.

o Zoom Video Communications, Inc.

Preverjen zaloZnik: Zoom Video Communications, Inc.
Izvor datoteke: Trdi disk v tem racunalniku

Pokazi ve¢ podrobnosti

Da

15
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5. Odpre se vam okno programa Zoom. Program je sedaj namescen!

2 Zoom Cloud Meetings —

Z00m

Sign In

Version: 5.3.1 (32879.0927)

OPOMBA: Aplikacijo namestite SAMO ENKRAT in je ni ve¢ potrebno vsakic
namesc€ati na racunalnik. Za vsako naslednje sre€anje se samo pridruzite spletni

ucilnici (ve€ napisano v nadaljevanju).

16
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Kako ustvarim spletno ucilnico?

1. Odprite aplikacijo Zoom, ki jo imate na racunalniku.

V kolikor nimate bliznjice na namizju, se aplikacija nahaja pod gumbom »Start,
kjer imate vse namesScene aplikacije.

Urejevalnik videov

Varnost sistema Windows
Vas telefon

Veyon

VideoLAN

Vreme

Viysor Inc

Westemn Digital Corporation
Windows PowerShell

Word 2016

Xbox Console Companion

Xbox Game Bar

Zemljevidi

Zoom

" Tukaj vnesite izraz za iskanje

Delno soncno
14° )
tor. sre. dcet. pet. sob. TeamViewer

YAy aXale

14 15° 15° 16° 16

Lubljana

Storilnost

LE xH P

PowerPoint
Word 2016 Excel 2016 2016

Podpiramo
e Yahoo

Microsoft Edge Fotografije Posta

Microsoft To...

Raziskovanie

17
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Pojavi se vam okno aplikacije Zoom.

) Zoom Cloud Meetings - *

200Mm

Join a Meeting

Sign In

w0 a7

Version: 3.3.1 (32879.0927)

2. Kliknite na gumb Sign In (Prijavi se). VpiSite uporabniSko ime in geslo za
Zoom, ki ste si ga ustvarili ter kliknite na gumb STe[aNI3.

18



) Zoom Cloud Meetings

Sign In

Slovenska univerza
za tretje Zivljenjsko obdobje

| miha@krzic.si

.,

[ Password

() Keep me signed in

Sign In with S50

& Sign In with Google

|. f Sign In wit

h Facebook

< Back Sign Up Free
3. Odpre se vam okno vasega uporabniSkega raCuna Zoom.
@ Zoom = m} X
[, ] (@] ® B Q Search g
Mome  Chat  Mectings Gontacts
o

New Meeting ~

Schedule

Share screen v

1525

torek, 20. oktober 2020

No upcoming meetings today

19
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4. S klikom na oranzni gumb ustvarite novo spletno ucilnico.

UPORABEN NASVET: Vsaki€, ko ustvarimo spletno ucilnico (New meeting), ima spletna
ucilnica NOVO/SVOJO POVEZAVO, ki jo je potrebno poslati (povabiti) slusateljem. Ko
potece brezplacnih 40 minut in nam spletno udilnico prekinejo, je potrebno postopek
ustvarjanja ucilnice ponoviti IN PONOVNO POSLATI POVABILO, saj ima nova spletna
ucilnica DRUGO povezavo.

V izogib dodatnemu delu mentorja (ponovno posiljanje NOVE povezave sluSateljem), lahko
ustvarimo permanentno/STALNO povezavo. Tako bo povezava za vsako ustvarjeno
spletno ucilnico VEDNO ista, sludateljem ne bo potrebno posiljati nove povezave (tu mentor
prihrani na ¢asu). Sludatelji se samo ponovno povezejo (kot prvi¢), kliknejo na povezavo iz
mentorjevega prvega vabila.

Prav tako ni potrebno vedno posiljati vabila pred vsakim sre€anjem. S sluSatelji se mentor
dogovori, da je povezava vedno enaka, samo ob dogovorjeni uri kliknejo na ze poslano
povezavo.

Negativna plat tega je, da je povezava VEDNO ista za VSE SKUPINE (oziroma srecanja, ki

jih mentor ima), tako se lahko dogaja, da lahko kdo iz petkove skupine ob 9:00, poskusa priti
v spletno ugilnico v torek ob 9:00. K sreéi pa je vedno CAKALNICA in lahko mentor dologa,

kod vstopi v ucilnico in kdo ne.

Za vklop stalne povezave za spletno u€ilnico je potrebno pri gumbu New meeting
pritisniti na pus€ico, da dobite dodatne moznosti. Nato odkljukate moznost »USE MY
PERSONAL MEETING ID«. Priporo€am tudi, da je kljukica pri moznosti START WITH
VIDEO, saj se s tem avtomati¢no vklopi vasa spletna kamera in je ni potrebno ro¢no
vklapljati.

Z vklopom te puscice boste omogocili, da vsaki¢, ko kliknete na gumb New Meeting
ustvarite spletno uéilnico z enako povezavo.

20
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u foom
[, ] - O]

Home Chat Meetings Contacts

1

torek, 2

Mew Meeting ~

Start with video

Use My Personal Meeting ID (FMI)

Mo upcom

299 868 0604 >

SLTTEUUE andl e aureefl

21



Slovenska univerza
za tretje Zivljenjsko obdobje

5. Odpre se okno, kjer moramo klikniti na gumb Slellg R ZisaReleljaleltii=lg=10lele], s tem

omogocite delovanje vasega mikrofona in zvoénikov (prav tako morajo tudi slusatelji
ob vstopu ucilnico klikniti na ta gumb). V nasprotnem primeru vam zvok in mikrofon

ne bosta delovala.

2 loin Audio Py

Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphone

(5)

(] Automatically join audio by computer when joining a meeting

S tem ste ustvarili novo spletno ucilnico in zagledali boste sebe.

© Zoom Meeting

22
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€

Kako povabim slusatelje, da se pridruzijo spletni
ucilnici?

Ko je u€ilnica uspesno “postavljena”, moramo povabiti sluSatelje, da se pridruzijo.
Vsaka spletna ucilnica ima namre€ svojo spletno povezavo, ki jo moramo poslati
sluSateljem (vsaki€ znova, ko ustvarimo spletno ucilnico). V kolikor pa ste izbrali na
zaCetku USE MY PERSONAL MEETING ID (postopek, ki je opisan na strani 21), bo
spletna povezava (tudi meeting ID in passcode) VEDNO ENAKA, kar nam olaj$a, da
ni potrebno ponovno posiljati povezave na elektronske naslove sluSateljem
povezave vsakic, ko ustvarimo spletno ucilnico (tudi po 40 minutni prekinitvi).

1. Ko ste ustvarili spletno ucilnico, kliknite spodaj na gumb Participants.

Miha Krzi¢
: 5 @ ~ ® y
) ~ o - g o1 . O) o

Join Audio Stop Video ty Participants Share Screen Record Reactions

Q9 1
=3

Participants

23
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2. Na desni strani, se vam pojavi okno Participants (Seznam slusateljev).
Spodaj desno kliknete na gumb Invite (Povabi).

© Zoom Meeting —

3. Odpre se okno za povabilo. Kliknite na gumba COPY INVITATION (Kopiraj
povabilo)

) Invite people to join meeting 870 364 3413

Type to filter

| Copy Invite Link | | Copy Invitation | Meeting Passcode: miha

O X
v Participants (1)
Miha Krzi¢ (Host, me) (]
Invite Mute All
x
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sluSatelje, izpolnite ZADEVO ter glavno sporocilo.

Osnutek je shranjen
Robi Mlakar (gmail.com), univerza02@gmail.com Se toliko dodatnih: 2
WABILO - Racunalnisko izobraZzevanje na daljavo - skupina 5A
Pozdravljeni,

vtorek 3. 11. 2020 priénemo z nasim sreéanjem ob 9:00 uri. Za vkljugitev v spletno uéilnico,
kliknite ob uri na spodnjo povezavo.

4. Odprite va$o elektronsko posto. Zacnite z novo posto, v polje ZA napisite vse

“— ZADEVA

T~ sporotiLo

Lep pozdrav,

Miha KrZig

Vodja programov za racunalniiko izobraZevanje in nove tehnologije
Slovenska univerza za tretje Zivijenjsko obdobje,

zdruZenje za izobraZevanje in drubeno vkljudenost

Univerza za tretje Zivijenjsko obdobje v Ljubljani

Poljanska cesta &, 1000 Ljubljana

040/685-336

o
ALSS)

Nato v prazni vrstici kliknite z DESNIM miskinim gumbom in kliknite na ukaz

PRILEPI.

VABILO - RaéunalniSko izobraZevanje na daljavo - skupina 5A

Robi Mlakar (gmail.com), univerza02@gmail.com Se toliko dodatnih: 2

WVABILO - Ratunalnisko izobrazevanje na daljavo - skupina 54

Pozdravljeni,

vtorek 3. 11. 2020 priénemo z nadim srecanjem ob 9:00 uri. Za vkljuitev v spletno udilnico,

desni|klik

kliknite ob uri na spodnjo povezavo.

|
Emaji Win + CObdobje

Ler Razveljavi CTRL = Z

Mik ) )

Vo Uveljavi CTRL + Shift + Z fehnologije
lzredi CTRL = X

Slm - "

zdnt Kopiraj CTRL + C

Uni Prilepi CTRL =

Polj Prilepi kot navadno besedil

D4c Izberi vse CTRL + A \
Preveranje crkovanja 4
[=! - P
:% Smer pisanja b -
Preglej CTRL = Shift + |
i
El i sepaer
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Prilepijo se podatki za vklju€itev v ucilnico.

VABILO - Raéunalnisko izobraZevanje na daljavo - skupina 5A

Robi Mlakar (gmail.com), univerza02@gmail.com Se toliko dodatnih: 2

WABILO - Raéunalnigko izobrazevanje na daljavo - skupina 54
Pozdravljeni,

vtorek 3. 11. 2020 pri¢nemo z nadim srecanjern ob 9:00 uri. Za vkljuéitev v spletno udilnico,
kliknite ob uri na spodnjo povezavo.

I
Join Zoom Mesting
https:/fus04dweb.zoom.us/j87036434137pwd=MEKrMXRCOUkxWHB3IRXZKTWZETUJZdz09

Meeting ID: 870 364 3413
Passcode: hk346

Lep pozdrav,
Miha Krzic
Viodja programov za radunalni§ko izobraZevanje in nove tehnologi

Slovenska univerza za tretje Zivijenjsko obdobje,
zdruZenje za izobraZevanje in druZbeno vkijudenost
Univerza za tretje Zivijenjsko obdobje v Ljubljani
Poljanska cesta €, 1000 Ljubljana

oV a|prikljucitev/v/ucilnico
040/685-336 PO. /alzajprikijucitev/v/uc )

Posto lahko sedaj odposljete sluSateljem.

OPOMBA: Metting ID in Passcode je drug nacin za vklju€itev v spletno ucilnico (brez
uporabe povezave). Slusatelji lahko odprejo name&¢eno aplikacijo, kliknejo Join Meeting,
napiSejo Meeting ID, nato Passcode in se tako vkljucijo v spletno u€ilnico.
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Upravljanje s Cakalnico

Ko se sluSatelji uspeSno pridruzijo, pridejo najprej v ¢akalnico (Waiting room), kjer ¢akajo,
da jih mentor sprejme (Admit). Na desni strani se vam pojavijo ¢akajoci slusatelji.

= a X

Waiting Room (5) v Message Admit all

Janez Novak
Breda Listnik
Darinka Lahkotnik

Timotej Strum

Vida Godec
In the Meeting (1) ~
Miha KrZi¢ (Host, me) W
¢akalnica)
(Waiting|room))
Invite Mute All
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Mentor mora klikniti na gumb ADMIT ALL (Sprejmi vse), da jih sprejme.

Waiting Room (5) v  Message

Janez Novak

Darinka Lahkotnik

Timotej Strum

§Aprej»n‘|'i‘vse) Vida Godec
'(admlt a”)) In the Meeting (1) v

Miha KrZi¢ (Host, me)

V kolikor Zeli sprejeti posamezne sluSatelje, pa preprosto poloZi (brez klika) misko na ime

slusatelja in klikne na gumb ADMIT (Sprejmi).

w Participants (1)
Waiting Room (5) ~ Message Admit all
Janez Movak

Breda Listnik

Darinka Lahkotnik m Remove
Timotej Strum \
Vida Godec S

In the Meeting (1) ~

Miha KrZi€ (Host, me) [
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Ko bodo slusatelji kliknili na moder gumb SI@1NAVIREz @0l ZPai=z8A\Eel(e) se bodo

vkljusili v spletno ugilnico. Ce imajo spletno kamero, se jim bo najprej pojavilo okno z njihovo
sliko, kjer bodo kliknili gumb SI®IINRWVIREsAAIBIZ®) (pridruzi se s kamero).

Sedaj so udelezenci uspesno pridruzeni spletni udilnici.

© Zoom Meeting

Vida Godec

V kolikor smo sprejeli koga, ki ni del skupine in bi ga Zeleli odstraniti, gremo (brez klika) z

Timotej Strum

Darinka Lahkotnik @

Miha KrZi¢ (Host, me)

m Darinka Lahkotnik
m Janez Novak
Timotej Strum
m Vida Godec

:18 Breda Listnik

Invite Mute All

- (m]

v Participants (6)

X

misko preprosto na ime sluSatelja, kliknemo na gumb MORE (Vec€) in izberemo na ukaz

REMOVE (Odstrani).

<

@

06060006

- o X
Participants (6)
Miha Kr#ié (Host, me) 0
Darinka Lahkotnik =
Janez Movak m
Timotej Strum
Vida Godec y
Breda Listnik )
gumb)Veg;(more))

Invite Mute All

o b, lzberi =

] Urejanje

Chat

Make Host

Allow to Record
Allow to Multi-pin
Rename

Put in Waiting Room

Remove

Report...

[Odstrani|(remove))

ety
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Sprememba pogleda in nacin Spotlight

V kolikor si Zelite, da se vidimo vsi na celem zaslonu, je potrebno klikniti na gumb View
(Pogled), ki se nahaja desno zgora,.

©) Zoom Meeting 40-Minutes
v Participants (6)

Vida Godec Timotej Strum Darinka Lahkotnik Janez Novak
m Miha Krzi¢ (Host, me)

m Darinka Lahkotnik
m Janez Novak
Timotej Strum
@ Vida Godec
Breda Listnik

gumb)View/(pogled))

Invite Mute All

Izberite moznost Gallery View (pogled vseh sluSateljev so¢asno).

£

Participants (6)
ahkotnik Janez Novak T
v Speaker View )

Miha Krii¢ (Host, me)

Gallery View

Darinka Lahkotnik
Fullscreen

lanez Movak

Gallery)View)

Timotej Strum

1060006

8,
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Videli boste vse slusatelje na zaslonu. Ce Zelimo imeti tako kot prej, pa moramo klikniti na
pogled Speaker View (Govorniski pogled).

- Participants (6)

Miha KriE (Host, me)

[/]§ Darinka Lahkotnik

m Janez Novak

Timotej Strum

. . - Vida Godec
Vida Godec Breda Listnik ® veec
:18 Ereda Listnik

Timotej Strum Darinka Lahkotnik Janez Novak

Invite Mute All

o

x

OPOMBA: Ta pogled si mora nastaviti VSAK SLUSATELJ SAM, mentor ne more
nastaviti enakega pogleda za vse, lahko ga nastavi zgolj zase!!!
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Zoom deluje tako, da v pogledu Speaker View (Govorniski pogled) izpostavi
kamero govorca. Torej, tisti, ki trenutno govori, je izpostavljen na velikem zaslonu,
ostali sluSatelji pa so na vrhu (majhne sliCice).

©) Zoom Meeting 40-Minutes - [m] X

¥ Participants (6)

Vida Godec Timotej Strum Darinka Lahkotnik Janez Novak @

m Miha KrZi¢ (Host, me) o™

m Darinka Lahkotnik
m Janez Novak
Timotej Strum
B vida codec

1Y Breda Listnik

ostali|slusateljil Speaker)View/(govorniskijpogle

Invite Mute All

V kolikor govorimo vsi povprek, eden ¢ez drugega, se slika »govorca« stalno
spreminja. V¢asih je to lahko nadlezno, posebej ¢e mentor predava, sluSatelj pa
samo kaj pripomni (in Ze se slika tako spremeni oziroma preskoci).

V kolikor mentor Zeli, da se vidi na zaslonu samo njega in da slika ne skace na druge
govorce, mora vklopiti nacin SPOTLIGHT (V srediS¢€u). To naredi tako, da postavi
misSko na svojo sliko, klikne z desnim miskinim gumbom ter izbere SPOTLIGH
FOR EVERYONE.

Vida Godec

[Miha krzie ¥ Mute MyAudio  Alt+A
SEpED g Meeting Ti

Rename

Pin

Spotlight for Everyone

Edit Profile Picture

Hide Self View
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V koliko pa zeli imeti tako kot prej, izbere moznost REMOVE SPOTLIGHT.

) Zoom Meeting 40-Minutes

Vida Godec Timotej Strum Darinka Lahkotnik

Remaining Meeting Tim & 0S¢

{RemovelSpotlight]
4:; . “

*remove spotlilght v Speaker View (Govorniski pogled)

& Zoom Meeting 40-Minutes

Remaining Meeting v Participants (6)

m Miha Krzi¢ (Host, me)

[*/§ Darinka Lahkotnik

Janez Novak

Mute My Audio  Alt+A Timotej Strum

Stop Video

. . vida Godec
la Godec Breda Listnik =
Rename

a Breda Listnik
Pin
Remove Spotlight

Edit Profile Picture

Hide Self View

Timotej Strum Darinka Lahketnik Janez Novak

[RemovelSpotlight]

Invite Mutz All

[m]

o

X

*remove spotlilght v Galery View (Pogled vseh slusateljev so¢asno)
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OBRAZLOZITEV GUMBOV za uporabo aplikacije:

Ob premiku miske se v spodnjem delu se pojavijo gumbi za upravljanje spletne
ucilnice.

¥ N Vklopi oziroma izklopi va$ mikrofon
Mute
/1 L : o

Vklopi oziroma izklopi vaso kamero
Start Video

S klikom na gumb se pojavi okno, v

.:.'.', 2 katerem se vam na desni strani ekrana
Participants pg_ka_iejo vsi prisotni udelezenci spletne
ucilnice

S klikom na gumb se vam na desni
strani pojavi okno, v katerega lahko
tipkate in pisno komunicirati z
udelezenci.

S klikom na ta gumb imate moznost, da

T delite vsebino vasega zaslona.

Zapustite spletno ucilnico. V novejSi
Zoom aplikaciji se namesto tega gumba
pojavi gumb END (Konec). Nato Sele
gumb Leave meeting.
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Obrazlozitev okna Participants (Udelezenci). Ko ste kliknili na gumb, se vam
pojavijo vsi prisotni udelezenci.

W Participants {4)
Janez Maovak (Host, me) A
Martin Razpotnik B
m Urska Majaron £
n Urgka LA
FAute Al Unrmute 41 kare
lkona mikrofona  * ponazarja, da ima udeleZenec vklopljen mikrofon. Ikona

>d

v . Sy . . v .
pre€rtanega mikrofona = ponazarja izkljuen mikrofon.

Ikona kamere “* ponazarja, da ima udeleZenec vkljuéeno spletno kamero. V kolikor
je kamera precrtana, pomeni, da je le ta izklopljena.

S
~ Participants (2)
m Janez Movak (Me) P4
m Miha Krzic (Host) g
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= =7

v Participants (4)
lanez Novak (Host, me) g ™

Urska Majaron
Martin Razpotnik g ™
m Urska Majaron g ™
n Urika A
all Martin Razpotnik
o, 3
~ @ A - = @® ) Mute All Unrute Al More v
Stop Video Invite Manage Participants  Share Screen Record Reactions

S klikom na gumb MUTE ALL (UtiSaj vse), lahko mentor izklopi mikrofone vseh
sluSateljev. S klikom na gumb UNMUTE ALL (Vkopi vse), vklopi mikrofone vseh
sluSateljev.

P Lrte Al ke Al hliore s

|
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Pomembno: Na sliki zaslona se pojavi udelezenec, ki trenutno govori; ve€ hkratnih
govorcev ovira delovanje Zoomal!!! Zato je priporocljivo, da mentor po vzpostavitvi
spletne ucilnice izklopi moznost govora ostalih in dovoljuje njihov zvoéni vklop le ob
predhodno poslanem znaku Dvignjena roka (Raise hand). Ta se nahaja samo pri
udelezencih (in ne pri mentorju) v oknu Participants spodaj, poleg gumba Mute
Me (Utisaj me).

— O >
v Participants (2)
m Janez Movak (Me) 0
m Miha Krzic (Host) 0 ™
Mute Me Raise Hand

37



Slovenska univerza
za tretje Zivljenjsko obdobje

Obrazlozitev okna Chats (Klepet). Ko ste kliknili na gumb, se vam na desni strani
ekrana pojavi okno za klepet. Kliknite v polje “Type message here...”, napisite
besedilo in pritisnite tipko Enter na tipkovnici, s ¢imer sporocilo odposljete.

W Zoom Group Chat

From Me to Everyone:
Pozdravljeni!

From Miha Krzic to Everyone:
Zdravo!

To:  Everyone v (3 File

h’;'pe message here...

Obrazlozitev gumba Share screen (Deli zaslon). V kolikor imate na raCunalniku
pripravljeno slikovno predstavitev, bodisi v powerpoint obliki ali Ce bi Zeleli
sluSateljem pokazati spletno vsebino, to lahko storimo preprosto s klikom na gumb
Share Screen.

Share Screen

Pojavi se vam sledeCe okno (slika na nasledniji strani), ki vas spraSuje, kaj Zelite
deliti z udelezenci, da bodo to videli na svojih zaslonih.
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() Select a window or an application that you want to share X
B Advance: d Fil
/ @
Whiteboard iPhone/iPad
»
-
-
- ©)
POT OB KRKI [Zaiciten pogled] - ... @
) Share computer sound () Optimize Screen Sharing for Video Clip m

1. Ce kliknete na prvi gumb SCREEN (Zaslon), se bo sluateljem prikazoval vas
celotni zaslon. To je uporabno, ¢e Zelimo pokazati vsebino spletne strani ali
naso, Ze prej pripravljeno predstavitev. Ta moznost uporabe je najpogostejsa,
saj imamo na ta nacin proste roke pri prikazovanju.

2. Ce kliknete na drugi gumb Whiteboard, se nam odpre “bel list papirja”, na
katerega lahko mentor riSe oz. piSe - podobno kot Solska tabla. In seveda
lahko nanj riSejo tudi udelezenci.

3. Pojavijo se tudi vsa okna vasih odprtih aplikacij, tako lahko izberete zgolj tisto
aplikacijo, ki jo Zzelimo pokazati (npr. samo predstavitev Powerpoint).

Ce smo na primer izbrali moZnost SCREEN, lahko sedaj klikamo po nasem zaslonu
in kazemo udelezencem. Ob robu zaslona dobite zelen okvir, kar ponazarja, kaj
udelezenci vidijo.

Sedaj so gumbi za upravljanje spletne ugilnice NA VRHU. Ce ne Zelite ve¢ deliti
zaslona z udelezenci, pritisnite na gumb STOP SHARE.

B Stop Share

x + L(Iiknit'e/
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