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Zacetni tecaj racunalniStva

Program Zacetni tecaj ra¢unalnistva v okviru projekta KORAK — kompetence za razvoj
kariere 2018-2022 je namenjen zaposlenim in starejSim od 45 let, ki imajo le

osnovna znanja za delo z racunalnikom in internetom, so manj kompetentni za delo v
digitalnih okoljih in potrebujejo osnovne vesc¢ine za ucinkovito elektronsko komuniciranje.

Digitalno kompetentne osebe se lazje vkljuCujejo v delovne procese ter tako razsirijo svoje
zmoznosti komuniciranja v delovnem procesu.

Temeljni namen 40-urnega programa je udelezencem omogociti, da ponovijo in nadgradijo
znanje uporabe operacijskega sistema Windows 10, urejanja datotek in map, dela z besedili v

Wordu, Excellu, obdelovanja in organizacije fotografij, druzbenih omrezij.

Udelezenci po kon¢anem programu pridobili naslednje kompetence:
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Pozna pomen operacijskega sistema na osebnih racunalnikih ter lo¢i razli¢ne vrste
operacijskih sistemov;

Zna nasSteti starejSe operacijske sisteme ter razlike med njimi;

Samostojno uporablja operacijski sistem Windows 10;

Zna upravljati z namizjem in si ga prilagaja po svojih potrebah;

Zna upravljati z zacetnim zaslonom ter obvladuje delo s ploS¢icami;

Samostojno uporablja vgrajene aplikacije sistema Windows 10;

Je seznanjen s funkcijam srediS¢a za opravila in jih zna uporabiti;

Je seznanjen z osnovnimi nastavitvami sistema;

Zna samostojno reSevati najpogostejSe tezave v sistemu Windows 10;

Pozna pomen aplikacije Raziskovalec v sistemu Windows 10 ter pozna razliko med
mapami in datotekami;

Zna samostojno organizirati svoje mape in datoteke na racunalniku (nova mapa,
preimenovanje map/datotek, kopiranje map/datotek, premikanje map/datotek);

Zna samostojno upravljati s KoSem (brisanje in obnova podatkov);

Zna samostojno uporabljati zunanje naprave (delo z USB kljuci ...);

Zna samostojno uporabljati aplikacijo za pisanje z besedili — Microsoft Word (osnovne
nastavitve aplikacije, zna pravilno uporabljati tipkovnico — izpisovanje naprednejSih in
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najpogostejsih znakov, pisanje, popravljanje besedila, oblikovanje besedila,
shranjevanje besedila, odpiranje shranjenega besedila, tiskanje dokumenta, vstavljanje
slik v dokument, uporaba naprednejsih funkcij);

Samostojno prenese slike iz pametne naprave ali fotoaparata na racunalnik ter jih
organizira po mapah;

[/ Je seznanjen z osnovnimi pravili dobre fotografije;
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http://www.utzo.si/
http://www.mizs.gov.si/si/
http://ec.europa.eu/esf/home.jsp?langId=sl

Zna osnove digitalne obdelave fotografij;

Je seznanjen z osnovnimi koncepti racunalnistva v oblaku;

Zna samostojno uporabljati obla¢no storitev Google Fotografije v povezavi s
pametnimi napravami;

Je seznanjen s konceptom druzbenih omrezij;
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Zna samostojno ustvariti uporabniski racun ter uporabljati druzbeno omrezje
Facebook;

Je seznanjen z varnostjo ter pastmi uporabe druzbenega omrezja Facebook;
Je seznanjen z nastavitvami zasebnosti druzbenega omrezja Facebook;
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Zna samostojno namestiti na pametno napravo ter uporabljati aplikacijo za spletno
komuniciranje Viber.

Izvedbe programov za leto 2018:
Skupina 1: 18.2.-27. 3. 2019

V program je bilo leta 2019 vkljucenih 9 udelezencev, od tega 2 moska, vsi starejsi od 45 let,
vsi so program uspesno zakljucili.

Tecaj je potekal na sedezu Univerze za tretje Zivljenjsko obdobje, Poljanska c. 6, 1000
Ljubljana.

Udelezenci so dobili GRADIVO.

Kontakt:
Petra Balis, + 386 41 779 653, petra@balis.si

Vodja konzorcija:
Dragica GlaZar, +386 5 933 64 10 ali +386 30 642 425, dragica.glazar@cene-stupar.si

Izvajalec programa je Slovenska univerza za tretje zivljenjsko obdobje, zdruzenje za
izobrazevanje in druzbeno vkljucenost v okviru projekta Pridobivanje kompetenc 2018-2022.
SUTZO je partnerica v konzorciju organizacij, izbranem na Javnem razpisu za pridobivanje
temeljnih in poklicnih kompetenc od 2018 do 2022. Operacijo sofinancirata Republika
Slovenija, Ministrstvo za izobrazevanje, znanost in Sport ter Evropska unija iz Evropskega
socialnega sklada. Operacija se izvaja v okviru Operativnega programa za izvajanje evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020, prednostna os 10: Znanje, spretnosti in
vsezivljenjsko ucenje za boljso zaposljivost; prednostna nalozba: 10.1: Izboljsanje enakega
dostopa do vsezZiviljenjskega ucenja za vse starostne skupine pri formalnih, neformalnih in
priloznostnih oblikah ucenja, posodobitev znanja, spretnosti in kompetenc delovne sile ter
spodbujanje proznih oblik ucenja, tudi s poklicnim svetovanjem in potrjevanjem pridobljenih
kompetenc, specificni cilj 10.1.1: IzboljSanje kompetenc manj vkljucenih v vseziviljenjsko
ucenje.
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