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Uvod

MreZa Slovenska univerza za tretje Zivljenjsko obdobje povezuje 51 ¢lanic po vsej Sloveniji. Z aktivnim
in enotnim povezovanjem preko razli¢nih digitalnih medijev, predvsem druzbenih omrezij, se ¢lanice
mreze lahko bolje povezujemo med seboj, delujemo bolj enotno in usklajeno. MreZa kot povezana
celota z uporabo digitalnih medijev lahko bolje ozaves¢a javnost o pomembnosti vklju¢evanja
starejsih v izobraZevalne programe. Clanice mreZe bomo z uporabo druzbenih omreZij lahko povecale
medsebojno izmenjavo izkusenj in primerov dobrih praks.

Uporaba spletnih orodij in predvsem druzbenih medijev s premisljeno in nac¢rtovano komunikacijo
motivira in spodbuja lokalna okolja, kjer Se nimajo aktivnosti za izobrazevanje starejsih, k nacrtovanju
in ustanavljanju univerz za tretje zZivljenjsko obdobje.

Zelimo vam predstaviti vrednost in namen druzbenih medijev ter jim priblizati pomen dobrega
spletnega nastopa. S pravilno uporabo druzbenih omrezij lahko posamezna UTZO lokalni in $irsi
javnosti predstavlja svoje aktivnosti, rezultate dela, zadovoljstvo Studentov. Preko posrednih in
neposrednih spletnih objav animira nove posameznike k vkljucevanju v studijske skupine. Dvosmerna
komunikacija omogoca takojsnje zaznavanje potreb uporabnikov in skupnosti, na podlagi cesar
¢lanice SUTZO lahko razvijajo nove programe.



Zakaj bi se pridruzil druzbenemu omrezju Facebook?

Sode¢ po statistiki ima Facebook v Sloveniji Se vedno najvec aktivnih uporabnikov. Na
tedenski ravni ga uporablja vec kot 760.000 posameznikov (Mediana, 2016). V tujini je vse
manj zanimiv uporabnikom, mlajsim od 25 let, saj Stevilo teh upada in se selijo na druga
druzbena omrezja, raste pa Stevilo starejsih uporabnikov nad 55. letom.

Odprtje Facebook strani posamezne clanice mreZze bo omogocilo tesnejse in aktivnejSe
povezovanje vseh ¢lanic v celoto na spletu. Omogocalo bo hitrejSe in enostavnejse
vzpostavljanje komunikacije med ¢lanicami mreze, Studenti, mentorji, animatoriji in
potencialnimi Studenti na neformalen nacin. Poenostavljena bo medsebojna izmenjava
izkusenj in primerov dobrih praks, posledi¢no bo delovanje bolj enotno in usklajeno.

Facebook je odli¢en in cenovno dostopen kanal, ki mrezi SUTZO z odprtimi stranmi
brezplac¢no ali z nizkimi stroski omogoca grajenje podobe in utrjevanje blagovne znamke v
lokalnem in SirSem okolju in je Se posebej pomemben za tiste ¢lanice, ki nimajo svoje
spletne strani, saj je zadovoljiv nadomestek le te.

Kako na ustvarim Facebook spletno stran?

Ce Zelite ustvariti spletno stran morate predhodno Ze imeti ustvarjen Facebook racun. Facebook
spletno stran lahko ustvarite na naslednjem url naslovu: www.facebook.com/pages/creation . Kliknte
PridruZi se Facebooku ali se prijavi nato pa:

1. Vpisite svoje uporabnisko ime.
2. Vpisite geslo.
3. Kliknite Prijava.

fucebOOk P2 Pridruzi se Facebooku ali se prijavi w

E-postni naslov ali telefon

- jakaracmanu3zo@gmail.com
Ustvari stran B—"{‘;m

Connect your business, yourself or your cause to the worldwide community of people on Facebook. To get started, chot (e

Ste pozabili racun?

i
;

Business or Brand Community or Public Figure
Showcase your products and services, spotlight your brand and Connect and share with people in your community, organization,
reach more customers on Facebook team, group or club


http://www.facebook.com/pages/creation

Druga moZnost pa je, da stran ustvarite kar iz svojega profila.

1. Kliknite na gumb ve¢ (bela puscica na vrhu strani) in izberite moZnost Ustvari stran.

n Iskanje Q Q\F Jaka Domov Iskanje prijateljev

"a Jaka Racman Ustvari objavo Zgodbe — Shﬁ"

Ustvari skupino

i Vir novic '3‘ ) o
‘@ O &em razmisljas, Jaka? o) Iskanje skupin
@ Kiepetaink nai
g Watch Ustvari oglase
B Fotografija/vi... g Oznaéi prijat... = Pocutje/deja... eee Oglagevanje na Facebooku
Razisci Osebe, ki jih 1

Dnevnik dejavnosti

@ Skupine Miri
I cirnni ‘ Osg MozZnosti novic

2. Zdaj se boste prisli na spletno mesto kjer lahko ustvarite spletno stran. Kliknite gumb Zacni
pod rubriko Business or Brand. (Ustvarili bomo stran za podjetje).

Ustvari stran

Connect your business, yourself or your cause to the worldwide community of people on Facebook. To get started, choose a Page category.

1
;

Business or Brand Community or Public Figure
Showcase your products and services, spotlight your brand and Connect and share with people in your community, organization,
reach more customers on Facebook team, group or club.
B@ﬁ Zaéni

Odprlo se bo novo pogovorno okno v katerem izpolnite naslednje podatke:

Ime strani (skrbno premislite saj ga bo kasneje prakticno nemogoce spremeniti)!
Dolocite kategorijo v katero spada vasa dejavnost.

Vpisite naslov, kjer se nahajate.

Vpisite telefonsko Stevilko, na katero vas lahko ljudje kontaktirajo.

Obkljukajte ¢e ne Zelite razkriti svojega naslova. Ker pa ga Zelimo razkriti boste to polje
najverjetneje pustili prazno.

8. Potrdite s klikom na gumb Nadaljuj.

Nouksuw



Ustvari stran

Connect your business, yourself or your cause to the worldwide community of p

Business or Brand

Ime strani KI 3
UTZO Ljubljana Racunalnistvo
3
Kategorija / 4

Sola za ratunalnisko usposabljanje > )

Address

Poljanska cesta 6

Ljubljana, Slovenia 1000
Phone Number {Optional) X 6

051275654

WDW my address. Only show that this business is in the City, State

7

Ce ustvarié stran v Facebooku, veljajo pravilniki za strani, skupine in dogodke

B

9. Vtem koraku lahko dodate sliko profila. Priporo¢amo da za sliko profila dodate logotip vase
organizacije. Kliknite Nalozi sliko profila.

Dodaj sliko profila
Help people find your Page by adding a photo.

Korak 1 od 2 Preskoci I8} Nalozi sliko profila

‘ MNobena datoteka ni izbrana i

10. Izberite mapo v kateri se nahaja vas logotip (npr. Slike in ustrezno podmapo).
11. Izberite sliko.
12. Kliknite Odpri.



6 Odpiranje X

« e AN <« Moja shramba (G)) > Slike > 00 Ragunalnistvo UTZO v O | Preisi 00 Racunalnistvo UTZ0 P

Organiziraj » Nova mapa =~ M o b

A
5t Hitri dostop
B Namizje
¥ Prenosi
[ Dokumepsé

ate  IMG_20160607_0 i livres: post
ur-fond-noir,jp 91425.jpg poste-de-travai,j pc-portable-cafe.
pg Jpg

b Glasba »*
Videoposnetk #

& Google Drive #

Robi »
Vesna »*
Matija »
v
Ime datoteke:

13. Zdaj lahko naloZite Se naslovno fotografijo. Kliknite gumb NaloZi naslovno fotografijo.

Dodaj naslovno fotografijo
Pages with cover photos typically get more Page likes and visits.

Korak 2 od 2 Preskoci [8} Upload a Cover Photo

U

14. Ponovno izberite mapo Slike in ustrezno podmapo.

15. Kliknite fotografijo, ki jo Zelite uporabiti za naslovno fotografijo.
16. Kliknite Odpri.



€ Odpiranje X

T « Moja shramba (G;) > Slike > 00 Racunalnistvo UTZO v O | Preii¢i 00 Racunalnistvo UTZ0 R 7

@'DOO

Organiziraj » Nova mapa
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I [ Dokumenti
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D Glasba
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& OneDrive

2 Ta racunalnik

V.

Ime datoteke: |prenosjfif

Ko boste opravili te zacetne korake se bo prikazala novo ustvarjena Facebook stran. Na vrhu boste
zagledali razlicne zavihke (Stran, Prejeto, Obvestila, ...). Na levi strani, pod logotipom pa razli¢ne
rubrike (Domov, Objave, ...).

n UTZO Ljubljana - Ragunalnistvo ¥ Jaka  Domov

Stran Prejeto Obvestila Vpogledi Orodja za obj... Ad Center Vec ~ Nastavitve Pomo¢ ~

-
o ] “t,t‘!ooo o
.OOJJ,‘”“;MH at o

S S~ = \\;l\ (G s f,’\,

Logotip F 4 Naslovna fotografija 2>

=¥

UTZO Ljubljana -
Racunalnistvo

Ustvari @uporabnisko ime
za stran

Domov

i Vseémije X\ Sledi A Delizdrugimi -« + Dodaj gumb

Objave



Kako uredim informacije o Facebook strani?

Zdaj lahko vnesete osnovne informacije za katere Zelite, da jih lahko vasi sledilci preberejo na tej
strani.

1. Pod naslovno fotografijo kliknite gumb Ve¢ (tri pikice).
2. lzberite mozZnost Uredi informacije o strani.

Stran Prejeto Obvestila Vpogledi Orodja za obj... Ad Center Vet v Nastavitve Pomo¢ ~

UTZO Ljubljana -
Racunalnistvo

Ustvari @uporabnisko ime
za stran

Domov
b Vieémije X\ Sledi A Deli zdrugimi = --* + Dodaj gumb
Objave
Uredi informacije o strani,
Mnenja 4 s i ot
Welcome to Youl Ogled vpogledov ‘“ _ﬂ_ Know friends who might like your Page?

w Prikazi vec

Help more people discover your Page by inviting
friends to like it

PrikaZi kot obiskovalcu strani

Odprlo se bo pogovorno okno z imenom Uredi podrobnosti.

Before you share your Pg

3. Kliknite zavihek Splosno.

4. V rubriko Opis vnesite opis vase dejavnosti in namen vase strani.

5. Potrdite s klikom na gumb Shrani spremembe. Opomba: Karkoli boste spreminjali v tem
pogovornem oknu bo vedno potrebno potrditi s klikom na gumb Shrani spremembe.

6. Dolocite kategorije — npr. Sola za racunalni$ko usposabljanje. Vpisite razli¢ne pojme in
poiscite kaj ustreza vasi dejavnosti med kategorijami, ki se prikaZejo v spustnem meniju, ko
zacnete pisati prve Crke...

Uredi podrobnosti

Splosn Se obmi na Lokacija Delovni &as More
GENERAL 4
Opis e namenj udentom ra(':unélniétva na Slovenski Univerzi za

tretje Zivljen)sko obdobje v Ljubljani.

A brief summary of your Page. The limit is 155 characters.

Shrani sp‘ﬁmembe

Kategorije Sola za ragunalniko usposabljanje ]




7. Kliknite na zavihek Se obrni na:
8. Vnesite vaso Telefonsko Stevilko, Naslov spletne strani, Ce jo imate, E-postni naslov...

Uredi podrobnosti

Splo3no Se obrnin Lokacija Delovni ¢as More

7

STIK

Phone Number + Has a phone number

051275658

Spletno mesto v Has a website ,{ 8

www.utzo si

E-postni naslov « Has an email address

robi.mlakar@univerzatri si

LOCATION

Naslov + Has a street address

Poljanska cesta 6 Ljubljana, Slovenia 1000

+ | Ljubljonica

9. Premaknite se na zavihek Lokacija.
10. Ce tega $e niste storili, lahko zdaj vnesete tocen naslov vasega podjetja, da se bo podjetje
prikazalo na zemljevidu.

10



Uredi podrobnosti

Splosno Se obrni na Lokacija Delovni ¢as More
+ 9
LOCATION
Naslov v Has a street address
Poljanska cesta 6 Ljubljana, Slovenia 1000
# | ona0red Ljubljonica

10

*:‘ DRAG MAP TO REPOSITION

v Customers visit my business at my street address (unchecking this

box will hide your street address and check-ins)

Located In Located inside another place

Add details (e.g., inside Grand Central Statio

11. Kliknite zavihek Delovni €as.
12. Vnesite ustrezen delovni ¢as vaSe organizacije.
13. Potrdite z gumbom Shrani spremembe.

Uredi podrobnosti

Splosno Se obrni na Lokacija Delovni ¢as More
HOURS v
11
Delovni €as * Open on selected hours
Vedno odprto
No hours available
Trajno zaprio
¥ ponedeljek 09:00 — 15:00 +
¥ torek 09:00 — 15:00 +
L
12 ¥ sreda 09:00 — 15:00 +
v Getrtek 09:00 — 15:00 +
¥ petek 09:00 — 15:00 -+
sobota Cas — | Cas
13 « Nedelja Cas —| Cas
Preklici
Veé
Kolofon Edit impressum

11




14. Kliknite Se na zavihek Vec¢ (More).
15. Izpolnite informacije, ki jih Zelite izpostaviti na strani.
16. Zaprite pogovorno okno s klikom na krizec v zgornjem desnem kotu.

B3 UTZO Ljubljana - Racunalnistva X G computer sciences wallpaper - I+ X

<« Cc o

i Aplikaciie G Google ™ Gmail 0T @ siki B Zemljevidi

Uredi podrobnosti

Spiosno

£ 24 Sites to Find Free Images You X | @ Free Textures 2 Stock Photo - Fr

@ https//www.facebook.com/pa/UTZ0-Ljubljana-Racunalnistvo-2398938647059252/abs

B Google Prevajainik @ YouTube [fJ Facebook BY Intemo &% snop

try_point=page_edit_dialog&tab=page_info

Vee

Kolofon

Additional
Details

Izdelki

Poslanstvo

Opis podjetja

Ustanovijeno

Nagrade

S textures-2-1056465jpg 8 wood-panelled-cei..jpg 4 green-chalkboard

~)Pg

e (2] D\J/

My business sells goods or services oniine.

This Page represents a corporate office or headquarters
Izobrazevanje starefSin na podroju zbofjSanje ratunalniske pismenost
Utenge uporabe ratunainika, pametnih telefonov in tablc

Ratunainisko zobrazevanie je zgolj eno od podroéij izobrazevanja na
Slovenski univerzi za tretie Zvijenjsko obdabje

-~ ¥ computer-notebo..jpg "

X | & UTZ0 - Slovenska univerza za tr

BB 085 [) Miniblagajna | @ freeimages

@ mouse-and-keybo...jog

x| + = o X
* ol @
Psihoterapija » Drugi zaznamki

- B keyboard-1239979jpg  ~ Prikazivse | X

17. Posodobili ste pomembne informacije na spletni strani. Ce si jih Zelite ogledati na levi strani

izberite rubriko Vizitka.

18. V osrednjem delu zaslona skrbno preglejte katere informacije so prikazane.
19. Ce Zelite urejati prikazane informacije kliknite povezavo Uredi informacije o strani v
zgornjem desnem kotu rubrike Vec o.

UTZO Ljubljana -

i Vieémije X\ Sledi A Deli z drugimi + Dodaj gumb
Racunalnistvo
Ustvari @uporabnisko ime
za stran Veé o ‘ Uredi informacije o strani
Domov &i Gimnazija ] - ®
e {edina Sy ] _®

Otie FIND US Ilirska Street S0 ® -

% eV cesta o . - *
e Poljanska cesta 6 R : fulisaces &, @

t <"> SR 3 Pokazi navodila za pot . . ¥ ®
Videi ! Ljubljana, Slovenia 9 Hensoy ® ®
>
~ 5
Fotografije | (=) m.me/2398938647059252 o Ple¢nikove zaporgicena Ljubljanici
Dogodki | & Klic051275 658 / Uiy S
IZI a [ o i V2l g % Poljane
Skupnost | & S5k oy S 7 ! i i
Skupine
SPLOSNO ZGODBA
Info and Ads
Kategorija ~ Sola za racunalnidko usposabljanje Uredi

L]

12
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Kako ustvarim uporabnisko ime za stran?

Splaca se vam ustvariti uporabnisko ime, saj vas bodo ljudje tako laZje nasli na Facebooku, pa se
poenostavili boste URL naslov spletne strani. Uporabnisko ime lahko dolocite pod svojim logotipom.

1. Kliknite ukaz Ustvari @uporabnisko ime za stran.

Stran Prejeto Obvestila Vpogledi Orodja za obj... Ad Center Vec ~ Nastavitve Pomo¢ ~

UTZO Ljubljana -
Racunalnistvo

Ustvari @gpor@bnis 0 ime
za stran

Domov 5
ih Vieémije X\ Sledi A Deli zdrugimi = -+ + Dodaj gumb

Objave

2. V pogovornem oknu, ki se odpre, vpiSite Zeleno uporabnisko ime.
3. Kliknite Ustvari uporabnisko ime.

Ustvari uporabnisko ime za stran

Ce ima stran enoznaéno uporabnisko ime, jo uporabniki pri iskanju laZje najdejo.
Strani z uporabnigki imeni lahko ustvarijo naslove URL po meri, prek katerih jih
uporabniki lahko hitro najdejo in jim napisejo sporoéilo.

UTZO Ljubljana - Ragunalnistvo

@utzoracunalnistvo

Uporabnisko ime 17150
@utzoracunalnistvd = f 2 v

Potrebujed pomo&? Preberi nasvete o izbirl uporabniSkega imena.

Preklici Ustvari uporabniSko ime

14



Kako ustvarim akcijski gumb?
Akcijski gumb sluzi temu, da vam lahko sledilci posljejo elektronsko sporocilo, sms, sporocilo, vas
pokli¢ejo ali na kaksen drugacen nacin vstopijo v komunikacijo z vami.

1. Kliknite Dodaj gumb pod naslovno sliko na spletni strani.

~

- ", > 4
mb, ki bo spodbudil uporabnike, da izvedejo
= tvoji strani, npr. nakup ali prijavo

+ Dodaj gumb
U

2. Zdaj izberite dejanje, ki naj ga gumb izvede (npr. Poslji e-postno sporocilo).
Kliknite Napre;j.

WIZIJIIIIIWJ@%%@%%

i Vieé mije N\ Sledi A Deli zdrugimi = - Poslji e-postno sporogcilo

Step 1: Which button do you want people to see?

The button at the top of your Page helps people take an action. People see it on your Page and in search results
when your Page appears. You can edit it any time.

= Rezervacije prek tvoje strani

v Stk
Stik z nami Prijavi se
Poslji sporocilo Poslji e-postno sporocilo
Pokli¢i zdaj

© Uporabniki lahko izvejo ve¢ o tvojem podjetju
= Shop with you

+1 Prenesi aplikacijo ali igraj igro

tep 1 0of 2 Preklici

15



4. Kliknite v polje dodaj e-postni naslov (ali katero drugo polje, ¢e ste v predhodnem koraku
izbrali kaj drugega).

5. Vnesite vas e-postni naslov.

6. Kliknite Shrani.

Dodaj gumb na svojo stran X

Na kateri e-postni naslov naj bodo preusmerjene osebe, ko klikngjo ta gumb?

robi.mlakar@univerzatri.si

Preklici

7. Oglejte si predogled in ¢e ste zadovoljni kliknite Dokoncaj.

Predogled

ik VieEmije X\ Sledi A Deli zdrugimi = +«- Poslji e-poStno sporocilo

v Your Button Poslji e-postno sporocilo ‘ Uredi
v Configured ‘ Uredi
7
al Review Nazaj

16



8. Vrnili se boste na svojo stran in opazili, da se je ime gumba zdaj uskladilo s prej izbranim
dejanjem (npr. gumbu je zdaj ime Poslji e-postno sporocilo).
9. Kliknite najprej na gumb nato pa Se na Preskusi gumb, Ce Zelite preizkusiti kako gumb deluje.

Gumb »Urgdi« # Uredi informacije o strani
Gimnazia | Gumb »lzbrigi« | - ®

Ledin | I @

Kako spremenim predlogo spletne strani?

Predloge dolocajo kateri elementi (rubrike, zavihki in drugi pripomocki) naj bodo na strani najbolj
izpostavljeni. Na zacetku uporabljate standardno predlogo Facebook spletne strani, lahko pa jo

spremenite v na primer predlogo za neprofitno organizacijo, ki bo stran strukturirala tako, da je stran
prilagojena za neprofitne organizacije.

1. Zgoraj desno na strani kliknite Nastavitve.
2. Na levi strani izberite rubriko Predloge in zavihki.
3. Vrubriki Predloge kliknite Uredi.

UTZO Ljubljana - Ragunalnidtvo & Jaka

Domov Iskanje prijateljev

Stran Prejeto Obvestila Vpogledi Orodja za obj... Ad Center Vet Ek'Nastfwit\.re Pt

Splodno

Predloge in zavihki
Paosiljanje sporodil
Konfiguriraj dejanja in zavihke za svojo stran

# Page Info 2

28 Predloge in zavihki

Pripis objave Predloge

) Izberi predlogo s privzetimi gumbi in zavihki, ki so zasnovani za povecanje uspesnosti strani
Obvestila

Messenger Platform
Trenutna predloga

E- Standardno Urs{%
Vloge strani

17



4. Izberite moznost Neprofitna organizacija in kliknite gumb Ogled podrobnosti.

Predloge

Prizoriséa Ogled podrobnosti

Neprofitna organizacija Ogled podro&nusti

5. Kliknite gumb Uporabi predlogo.

Predloge

Neprofitna organizacija

Predlaga je oblikovana tako, da poudari namen in spodbudi
uporabnike k zbiranju sredstev in prispevkov za tvojo neprofitno
organizacijo.

Gumbi na strani

Gumbi spodbudijo uporabnike, da iz 0 dejanja, ki si jih izbra

Uporabi predipxgo

18



6. Spremembe potrdite s klikom na V redu.

Uporabi predlogo

. Neprofitna organizacija

Ko uporabi$ to predlogo, bodo na strani vidne te spremembe:

ZAVIHKI

Vrstni red zavihkov se bo spremenil.

Preklici

Kako k urejanju strani povabim sodelavce?

Stran lahko ureja vec ljudi. Vsak pa lahko deluje v skladu s svojo vlogo, ki mu jo dolocite. Vi imate kot
administrator strani najvec pravic. Lahko pa na primer povabite k sodelovanju Urednike, da bodo
lahko urejali objave, objavljali, odgovarjali na komentarije itd.

Kliknite Nastavitve zgoraj desno na strani.

Kliknite Vloge strani na levi strani.

Ob mozZnosti Dodeli novo vlogo na strani kliknite moZnost Sko€i na razdelek.

V polje vpisite osebo, kateri Zelite dodeliti vlogo. Ta oseba mora biti vas prijatelj na
Facebooku.

5. Ko se v spustnem polju oseba pojavi jo izberite.

P wnhpRE

n uTZo Ljubljana - Ra¢unalnistvo \;F Jaka Domov Iskanje prijateljev
Stran Prejeto Obvestila Vpogledi Orodja za obj... Ad Center Vet ~ 1 ‘Hastavitve
Pripis objave
2 Dodeli novo vliogo na strani 3 koti na razdelek
L
Obvestila |
Obstojece vloge na straneh Skoti na razdelek

Messeng latform
Display Names Skoti na razdelek

L Vloge strani

Osebe in druge strani

» B ‘ Dodeli novo vlogo na strani
Ciljno obcinstvo strani

4
Pooblastila roman medveH:.

;! Roman Medvedov
=" Prijatelja od rlyi 2014

-

Instagram ﬂ Roman Medvedov

Urednik #

ajo na komentarje in izbrisejo
bnik je ustvaril objavo ali dodal
i v Instagramu

Vsebina blagovne znamke

Predstavijeno PomaHn MeaBegek
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6. Zdajji dodelite Zeleno vlogo (npr. urednik).
7. Kliknite Dodaj.

Dodeli novo vlogo na strani

6 Skrbnik
= Roman Medvedov Urednik

. . o . Moderator . .
lahko posiljajo sporotila in objavljajo v imenu strani, odgova in izbriSejo
komentarje na strani, ustvarjajo oglase, si ogledajo, kateri g Oglasevalec a0 ali dodal
komentar, si ogledajo vpoglede, odgovarjajo na komentarje Analitik arje v Instagramu

s strani ter urejajo podrobnosti ratuna Instagram s strani

8. Zdaj boste morali vpisati Se vase Facebook geslo.
9. Kliknite gumb Poslji, da potrdite posiljanje vloge vaSemu novemu uredniku.

Ponovno vpisi svoje geslo

'1-
lﬂ Jaka Racman
Zaradi varnosti moral,%?" 8 I\je ponovno vnesti svoje geslo.

GESIO: | sweennsd |

Si pozabil geslo? Preklici

Povabljeni sodelavec bo v svoj Facebook profil dobil obvestilo z vasim vabilom k urejanju.

1. Kliknil bo na gumb Obvestila.
2. lzbral obvestilo z vasim vabilom.

~.”™ Roman Domov Iskanje prijateljev ;.1 ‘

Obvestila 2 y Oznadi vse kot prebrano - Nggllavitve

Remember Passwor(t oo
Next time you log in on this bi

picture instead of typing a pat '; Oseba Jaka Racmamﬁe je povabila, da postanes urednik

strani UTZO Ljubljaf_J - Raéunalnistvo.

3 min
Miklavz Komelj commented on Andreja Udové's post.
bjave a2

3. Ins klikom na gumb Sprejmi, bo sprejel vase vabilo in postal urednik.

_ il Iskanje Q I

Najboljsi predlogi  Povabila B V3eckane strani

Povabila skrbnikov

- B UTZ0 il
Oseba Jaj

¥
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Vloge, ki ste jih dodelili sodelavcem pa lahko kadarkoli spremenite ali pa sodelavca tudi odstranite
iz urejanja strani.

1. Kliknite Nastavitve.

2. Poiscite rubriko Obstojece vloge na straneh.
V rubriki Skrbnik je zapisan va$ profil. Ce bi Zeleli lahko lastnistvo strani prenesete na koga
drugega, pri tem pa boste izgubili administratorske pravice.

4. V rubriki Urednik boste lahko videli vse urednike.

5. Ce Zelite lahko doloeni osebe vlogo tudi spremenite.

6. Lahko pa posamezno osebo odstranite iz moznosti urejanja strani.

7. Ce karkoli spremenite, kliknite Shrani.

za obj... Ad Center Vec Nastavitve Pomi

Obstojece vioge na straneh -“.

1

Skrbnik =
lahko upravijajo vse vidike, kot so: posi 2 procil in objavljanje v imenu strani, odgovarjanje
na komentarje in brisanje komentarjev ivemsweml, ustvarjanje oglas led, kateri skrbnik je
ustvaril objavo ali komentar, ogled vpogledov, odgovarjanje na komentarje in brisanje
komentarjev v Instagramu s strani, urejanje podrobnosti o raéunu Instagram s strani ter
dodeljevanje vlog na strani.

-~
"_r. Jaka Racman S
k Skrbnik \u 3 =

Urednik

lahko posiljajo sporoci
komentarje na strani,

komentar, si ogledaj
s strani ter urejajo

Bjo v imenu strani, odgovarjajo na komentarje in izbrisejo
tvarjajo oglase, si ogledajo, katen skrbnik je ustvanl objavo ali dodal
'poglede, odgovarjajo na komentarje in izbrigejo komentarje v Instagramu
drobnosti ratuna Instagram s strani

5 | Skrbnik

s Roman Medvedov

lahko posiljajo sporodila in objavljajo v imenu strani, odgovarjajo na komen
komentarje na strani, ustvarjajo oglase, si ogledajo, kater skrbnik je ustval  OglaZevalec
dodal ko i ogledajo vpoglede, odgovarjajo na komentarje in izbrisq
nstagra ni ter urejajo podrobnosti raéuna Instagram s -

IModerator

Analitik

Odstrani Preklici
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Kako naredim svojo stran nevidno?

Stran lahko naredite nevidno, da jo dokoncno uredite in da drugi ne bodo prisli nanjo, dokler se
nimate povsem urejenih informacije.

1. Kliknite Nastavitve.

2. Na levi strani izberite moznost Splosno.

3. Vrubriki Vidnost strani izberite moZnost Stran ni objavljena. V tem primeru jo lahko vidijo
samo sodelavci na vasi strani, javnost pa ne.

4. Kliknite Shrani spremembe.

Prejetof  Obvestiall  Vpogledi  Orodja za obj Ad Center Vet + astavitve  Pomn

Vidnost strani Stran je objavijena 1

» Stran ni objavijena
f
@ Posiljanje s ¢ 2 3 }
m Vidnost strani
# Page Info Ce objavis svojo stran, postane vidna za javnost. Ce

| potrdis polje »Prekliti objavoe, bodo stran fahko vicell
~ samo uporabniki, ki imajo na strani doloene viogo.
1 Vetotem

i+ Splosno

Objave obiskovalcev

B8 Predloge in zavihk

Obéinstvo novic in Moznost natancnejSe iZbire morebane clljne SKUPINE 2a vir Novic in Ured

Pripis objave 2
objav

5. Zdaj oznadite mozZnost, ki pravi, da vasa stran Se ni kon¢ana.
6. Kliknite Naprej.

Prenehaj z objavo strani

Please share your raason for unpublishing this Page. Your feedback will help
us to improve Pages on Facebook

* The Page isnt Mnished yet [
Thiz business, brand of arganization 5 e active

dentally created the Page

| dicdn't get encasgh value from the Page

Ostalo

Ko je objava strani preklicana, stran ni vef vidna v Facebooku all iskanju. Ali
si preprican, da Zelis preklicali objavo strani? 6 p

Preklici

7. lzberite moZnost, ki govori o tem, da Se urejate vsebino strani.
8. Kliknite Preklici objavo.

What do you need to finish your Page?

AN EXapog hat a finished Page looks like

Confirm ? |r| Facebook that my I’-‘age is complete

Diruga, e

Nazaj
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9. Prikazalo se bo obvestilo o tem, da stran ni objavljena. Zaprite obvestilo s klikom na Zapri.

Stran ni objavljena

&

Your Fage is now unpublished.
Republish your Page soon to connect with your audience on Fa%g

Kako objavim stran, Ce sem jo prej naredil nevidno?
1. Kliknite Nastavitve.
2. lzberite Splosno.
3. Izberite moZnost Stran je objavljena.
4. Shranite spremembe.

Prejeto  Obvestiall  Vpogledi  Orodja za obj Ad Center Vet + astavitve
«! > 1
i+ Splosno Vidnost strani . n je objavijena g
Stran ni objavijena |7 4
» 2

¥ Posilianje sporodil

Preklici

s

# Page Info

Kako povabim prijatelje na Facebook stran?
Povabite lahko prijatelje, ki so Ze prijatelji na vasem profilu.

1. Nahajate se na rubriki Domov na levi strani.

2. Ker ste Sele zaceli uporabljati Facebook strani boste na desni strani videli okviréek z imeni
vasih prijateljev. Ob vsakem imenu najdete tudi gumb Povabi. Kliknite gumb in poslali boste
vabilo za prijateljstvo.

3. Ceimate veliko prijateljev in Zelite povabiti samo nekatere, kliknite v iskalno polje in vpisite
prvih nekaj ¢rk imena vasega prijatelja. Ko ga bo iskalnik nasel, ga povabite.

4. Kliknite PrikaZi vse prijatelje, Ce Zelite videti seznam prijateljev in jih povabiti, da vSeckajo
stran.

o Vieémije X Sledi @ Delizdrugimi = <+ Poslji e-postno sporodilo #
Domov

Vizitka < =

1 # Ustariobjave @Ivive [ Dogodek €3 Ponudba Know friends who might like your Page?
Dogodki Help more people discover your Page by inviting
Fotografije & w Napisi objavo

Videi ikl i 2
Skupnost Fotografijaivi... ° Prejmi sporo... () Pocutje/deja... e s Roman Medvedov M@,
Skupine
Misria Objave . Ratko Sabelnik Povabi
Objave Oseba UTZO Ljubljana - Raéunalnistvo je posodobila Lo - s

naslovno fotografijo. T tarni Eoya
Info and Ads Objavil Jaka Racman Véerajob09:12 - G
| rromorea | ' o

Promoviraj

Upravljanje promocij



Zdaj se postavite v rubriko Not invited — prikazani bodo prijatelji, ki Se nimajo vabila.
Izberite moznost Vsi prijatelji.

Oznadite tiste prijatelje, ki jim Zelite poslati vabilo.

Ce Zelite lahko vabilo prijateljem posljete tudi po Facebook Messengerju.

Kliknite gumb Poslji vabila.

L ®x N WU

Povabi svoje prijatelje, da vieékajo UTZO Ljubljana - Ragunalni...

Hi, I'm inviting you to like my Page because | thought you might be

b 5 159
Not Invited (3) Selected (3) Invited (1)
b .
All Friends v-*ﬁ‘“ 6 riends Preklici izbor
Ratko Sabeinik o
E_v ‘g Tina Kriznik 7 « o
H Peter Ribi¢ Q

You can send up to 50 invites at a time for this Page 9
through Messenger
.’k% I Messenger Send Invites (3)

Kako dostopam do okna za povabilo prijateljev?

Do tega okna za posiljanje vabil smo dostopili tako, da se je pojavilo na vasi domacdi strani. Ko boste
poslali vabila se to okno ne bo vec pojavljajo na domacdi strani, do njega boste morali dostopati na
drugacen nacin.

1. Kliknite gumb Vec (gumb s tremi pikami), ki se nahaja pod naslovnico strani.
2. lIzberite moZnost Povabi prijatelje.

b Vsecmije X\ Sledi A Deli z drugimi

Uredi informacije o sg
Veé o Ogled vpogledoy 4
PrikaZi kot obiski
Ustvari oglas
FIND US Ustvari dogodek
Ustvari skupino

¢ Polianska cesta IR GOl 2apo
™ Ljubljana, Slove] - rovankogEsey o 9 '

~) m.me/23989386

., Klic 051 275 658

Create Milestone
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Kako privabim ¢im vec obcinstva s posodobitvijo stanja?

Posodobitev stanja je, enostavno povedano, vasa objava, ki jo boste objavili na strani. Objavite pa
lahko besedilo, besedilo s povezavo, sliko, video, dogodek, mejnik, vprasalnik. Ce Zelite biti u¢inkoviti
sledite naslednjim napotkom.

v’ Sledilce pozovite, da vieckajo va$o objavo. (Npr. ¢e se strinjate z napisanim, vieckajte
objavo).

Postavitev vprasanje, ki zahteva DA/NE odgovor. Tako dobite vec¢ odziva, ker lahko kratko
odgovorijo.

Vkljucite povezave — tako pridobite klike.

Objavljajte takrat, ko je najvec sledilcev na Facebooku.

Dodajte lokacijsko oznako. Se posebno, ¢e zelite, da sledilci pridejo k vam.

Uporabljajte slike. Imajo najvecji doseg.

Pripnite ali osvetlite objavo.

AN

AN NI N NI

Kako objavim besedilo?

1. Nahajate se na vasi strani.
2. Kliknite v okno za posodabljanje stanja - oz. pisanje objave.

UTZO Ljubliana - Racunalnistvo Q ¥ Jaka  Domov

Stran Prejeto Obvestila @ Vpogledi Orodja za obj Ad Center Vet v

1 Viec mije S\ Sledi = A Deli z drugimi

# Ustvariobjavo [t Viivo [ Dogodek &3 Ponudba

Fotografijavi... (@) Prejmi sporo... = Poéutjeideja...

3. Odprlo se bo okno za ustvarjanje objave. Vpisite besedilo objave.

4. Ce objavi ne Zelite dodati nobenega ozadja pustite izbrano kar prvo moZnost (bela barva) v
vrstici z ozadji.

5. Lahko paizberete katerokoli od ponujenih barv, ki naj postanejo ozadje objave.

6. Ce Zelite lahko dodate tudi kak$en ¢ustveni simbol v va3o objavo.

7. Kliknite Objavi.

# Ustvariobjavo @i viivo [ Dogodek 3 Ponudba

@. Uc&enje rac¢upalnistva je
zabavno:)

Fotografija/video ° Prejmi sporoila
= Pocutje/dejavnost 9 Objavi lokacijo
k Pridobi klice Dodaj navodila
Oznaéi izdelek @ Anketa
E Zabelezi " Dodajte mejnik
B seznam oy Skupni ogled
Oglasuj svoje podjetje
@ Help ovjavi | ~ |
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Kako objavim sliko?

1. Nahajate se na zacetku vase strani.
2. Kliknite v polje za pisanje objave.

Prejeto Obveslila Vpogledi Orodja za oby.. Ad

o VEeémije | 3 Sledi 4 Deli z drugimi

# Ustvari chjave B V Zive g Dogodek

[m“i B )

B Fotografijaivi... ° Prejmi sparo...

Objave

UTZO Ljubljana - Raéunalnigtvo
Ctjavil Jaka Racman A0 minut - G
Domaov Utenje racunalniStva je zabawno) &

iwitlea

3. Napisite besedilo objave, ¢e Zelite ob sliki objaviti Se besedilo.
4. Kliknite moZnost Fotografija/Video.

# Ustvariobjave @iViive [ Dogodek £} Ponudba

Sposobnost uporabe ra¢unalnika
je postala tako pomembna kot
neko¢ pismenost.

“0eEEdumBam @=
= Fowgraﬂj:}\.'lr‘g © Prejmi sporociia
= Podutje/dejavnost ° Objavi lokacijo
R, Fridobi klice €@ Dodaj navodila
T Oznatiizdelek (D anketa
[5) zaberes i# Dodajte mejnik
B seznam iy Skupni ogled

[&d] oglasuj svoje podjetje

@ Help " n

5. Kliknite gumb za nalaganje fotografije oz. videa.

# Ustvariobjave (i Vviivo [ Dogodek {3 Ponudba

Upload P%toslvwe
Add photos

) video to your stati

[

Ustvari album

Ustvari album vedih fotografij
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6. lzberite glavno mapo v kateri imate shranjene slike za objavo. (Npr. mapa Slike).
7. Dvokliknite e podmapo v kateri se nahaja Zelena fotografija.
8. lzberite fotografijo.
9. Kliknite Odpri.
@ Odpiranje X
T « Moja shramba (G} > Slike > Racunalnistvo UTZO v O | Preiséi 00 Racunalnistvo UTZ0 R
Organiziraj *  Nova mapa =~ ™ @
00ara-43342 avier-aorainate compurter-notes CleCcIronICs- 1244 qgreen-cnaiknoar A P
00k-2-1558872 938jpg d-1238008,jpg

#* Hiti dostop

pg

B Namizje *

¥ Prenosi 2

P 2

IMG_20160607_0  keyboard-117958

keyboard-1 8 mouse-and-keyb  ordinateur-livres-
D Glasba 4 91425.jpg 0jpg 9jpg oard-1462467.jp poste-de-travai,
Videoposnetk 3 P9
& Google Drive # i
Robi ¢ ri/ ~
Vesna ' s
poste-de-travail- prenosjfif textures-2-10564 wood-panelled-c
Matija + pe-portable-cafe. 65jpg eiling 9 8.jp
2 v P9 { vl
Ime datoteke: mouse-and-keyboard-1462467.jpg V‘ Dalpteke po meri (*.ogv;*avitr v

Preklici

10. Ce Zelite fotografijo $e urediti (dodati filtre, izrezati, osvetliti itd), kliknite gumb uredi
fotografijo in v urejevalniku, ki se odpre, uredite fotografijo.
11. Kliknite Objavi, da objavite fotografijo.

# Ustvariobjavo @ Vzivo [ Dogodek 3 Ponudba

a « Sposobnost uporabe racunalnika je postala tako
pomembna kot nekoé pismenost

Ured| fotografijo

10

A Fotogratijaivideo ° Prejmi sporoéila
) Poéutjeldejavnost ° Objavi lokacijo
{. Pridobi klice €® Dodaj navodila

Oznadi izdelek

B Zabelez| P Dodajte mejnik

Oglasuj svoje podjetje

© Help
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Kako objavim album z vec fotografijami?

1. Nahajate se na zacetku strani.
2. Kliknite v polje za pisanje objave.

Stran Prejeto Obvestiaf@  Vpogledi Orodja za obj.. Ad Center Vel »

o VieEmije 3\ Sledi 4 Deliz drugimi

# Ustvariobjavo [ Viive [5) Dogodek €3 Ponudba

G S s Q Rapi mchnvt , 2

6 @ Fotogratijaivi... @ Prejmisporo... () Pocutieideja...

3. Ce Zelite vpisite besedilo v objavo.
4. Po Zelji izberite Se ozadje objave.
5. Kliknite gumb Fotografija/video.

Nekaj fotografij Studijskega
krozka.

2] Fotograﬁj?ﬁideo @ Prejmi sporocila
w Poéutje/dejavnost @ objavi tokacijo
R Pridobi kiice € Dodaj navodiia

6. lIzberite moznost Ustvari album.

# Ustvariobjave @B Viivo [F Dogodek €8 Ponudba

Upload Photos/Video
| Add photos or video to your status.

6 |

Ustvari album
Ustwari album vedih fotografij

7. lzberite glavno mapo v kateri so fotografije (npr. Slike).
8. lzberite podmapo kjer se nahajajo vase fotografije.
9. Oznacite vse fotografije, ki jih Zelite objaviti (lahko si pomagate s tipkami Shift, Ctrl ali Ctrl +

A Ce Zelite izbrati kar vse fotografije v mapi).
10. Kliknite Odpri.

28



€ Odpiranje X
T « Moja shramba (G} > Slike > OORajc'\alm'stvo utZ0 v O | Preiséi 00 Racunalnidtvo UTZO P b
Organiziraj v Nova mapa v = v+ [N 0 ’
8] i
¥ Prenosi o) (o
“* Dokumenti o
= s - -
d Gl’h 7 I
board-453758 96  clavier-dordinate  computegfnoteb Bgjcs-1242 green-chalkboar
0_720jpg ur-fond-noir,jpg 00k-2-1358872 Y d-1238008,jpg
) os s slsllel )
- IMG_20160607 0 keyboard-117958  keyboard-123997  mouse-and-keyb  ordinateur-livres-
91425.jpg 0jpg 9jpg oard-146246 10 ste-de-travai,
Wo— g | Pg
Ime datoteke: »"ordinateur-liyres—postg-de—travai.jpg"clayigr-dording&eur- v | | Datotekefpo meri (*xbom;*.bmp v
[ Odpnm Preklici
s e — I
11. Na levi strani pogovornega okna z albumom vtipkajte naslov albuma.
12. V polju za opis dodajte opis za celoten album.
13. Ce Zelite lahko vnesete tudi naslov, kjer so slike nastale.
14. Ce Zelite spremeniti nastavitve posamezne slike, kliknite gumb Nastavitve pod sliko.
15. Uredite lahko lokacijske podatke.
16. In spremenite datum.
17. Lahko pa sliko dolocite za naslovno sliko albuma.
18. Ce kliknete na kak$en obraz na sliki lahko to osebo oznacite tako, da vpi$ete njegov ime in
priimek. Ta oseba bo na svojem profilu obves¢ena o tem, da ste jo oznacili.
19. Ce na sliki zadrzite klik in jo povle€ete na drugo mesto lahko zamenjate vrstni red fotografij.
20. Kliknite gumb Objavi, Ce Zelite objaviti album s fotografijami.
Ustvari album < Dodaj fotografije 4 Order by Date Taken

Tipkovnice A_ll

V tem albumu si lahko ogledate fotografije

razlicnin tipk \‘ i'

Moznosti

Poljanska cesta 6, Ljubljigna 14
13 ' Povej kaj 0 §~ Ucenje ratunainidtya
Spremeni datum Uredif0kacijo 1 6 — 2 [Tk Rac e
Use date from photos  Pick a date Spremeni da;u«'

/i kot naslovno sliko albuma
S — Click Anywhere to Tag

19 spremenite vrstni red

20 <
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Album lahko kadarkoli preuredite, ce:

1. na levi strani svoje strani greste na rubriko Fotografije
2. Greste na rubriko albumi.
3. Kliknete album, ki ga Zelite urejati.

Stran Prejeto ]  Obvestila@  Vpogledi Orodja za obj Ad Center

UTZO Ljubljana -
Racunalnistvo

Ustvari @uporabnisko ime
za stran

Domov

Vizitka
comts 1 |
Fotografije

Videi

Skupnost

Skupine

o VieEmije X\ Sledi 4 Dell z drugimi

AIDUME

Tipkovnice

VeC + Nastavitve Pomog

Prikazi vse

1 2l &

Fi oluq d'rje na Casovnic

Kako na strani objavim videoposnetek?

Ponovno odprite okno za objavljanje in izberite moZnost Fotografija album, kot je prikazano v
prejSnjem primeru. Potem pa:

1. Kliknite Nalozi fotografije / video.

# Ustvari objave [ V Zive

[ Dogodek £} Ponudba

Upload Photos/Video
Add photos or video § ﬂum 1 |

Ustvari album

Listvari album vedih folografij

ik wnN

Izberite nadmapo v kateri imate video.
Odprite mapo v kateri je video.

Kliknite videoposnetek.

Kliknite Odpri, da odprete videoposnetek.
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¢ Odpiranje X

t « Moja shramba (G} > Slike > 00 Raéunalnistvo UTZO v O R
4
Organiziraj v Nova mapa k =~ [N 0
D
¥ Prenosi &) 3 Pg n
““ Dokumenti Joe sl o ol i =
= Slike . i
\ (] o s s einls
| 2 I IMG_20160607 0  keyboard-117958  keyboard-123997 mouse-and-keyb  ordinateur-livres-
91425.jpg Ojpg 9jpg oard-1462467 jp poste-de-travai.,j
g Pg
L '.l‘
- =) - -
osnutki.mp4 poste-de-travail- prenos.jfif textures-2-10564  wood-panelled-c
= Ta racunalnik pc-portable-cafe. 65jog eiling-1198698.jp
v jpg g v
Ime datoteke: |osnutkimp4 [ Naloteke po meri (*.ogv;*.avi;.r v
l gdprl Preklici
—

6. Zdaj lahko uredite podrobnosti videoposnetka, Ce Zelite.

7. Vtipkajte naslov videoposnetka.

8. Napisite opis videoposnetka.

9. Dodate lahko tudi osebe.

. Ali pa dodate oznake.

. Ce zelite lahko iz ve¢ videoposnetkov ustvarite tudi seznam predvajanja.
. V rubriki Sli¢ica lahko dolocite katera slika bo naslovnica videa.

. Ce Zelite lahko v video vstavite tudi podnapise.

. Med predvajanjem videa, lahko gledalcem postavite anketno vprasanje.
. Kliknite gumb Naprej, ¢e Zelite objaviti.

m © Dodaj videoposnetek

A Video Details

Zavrzi postno sporocilo
7 |

— z osebo Jaka Racman

V tem videu si lahko ogledate kako zavrzete posino sporocilo, da le to ne
gre med osnutke

© Oznake

Racunalniski u(nnkN .

Elektronska posta
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16. V naslednjem koraku pustite odkljukano moznost Objavi zdaj.
17. Na koncu kliknite Se Objavi.

Moznosti objavljanja © Kajjeto?

You can now publish videes as

Objavljanje . 5 s
Publish now Mew Releases or Premieres
Post this video as a new releass

Custom Distribution
Q Mews Feed

3

Kako dodam anketo na vstavljen videoposnetek?
Ko se video vstavi mu lahko, kot smo Ze prej omenili, v pogovornem oknu dodate anketo.

1. Vpisite anketno vprasanje.

2. Gledalci pa bodo lahko izbrali med ponujenimi moZnostmi, ki jih lahko poljubno vpisete.

3. Zdaj nastavite $e ¢asovni interval v katerem naj bo anketa med predvajanjem videa
prikazana.

4. Kliknite Shrani anketo.

Create and Edit Polls Ankete

Ali ste vedeli kako zavreci e-postno

sporocilo?
Da b
Ne 2
Sem Ze pozabl X
o0 Lk B2 ) | 3
Poll Settings
} Zacetek

Konec
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5. Kliknite Konéano.

Create and Edit Polls Ankete

Ali ste vedeli kako zavreci e-postno sporo... # (%)

Kako objavim diaprojekcijo fotografij?
1. V obrazcu za vstavljanje slik oz. videa zdaj izberite Ustvari diaprojekcijo. Kako pridete do tu je
opisano Ze v prejsnjih poglavjih.

# Ustvariobjave @M Vzivo [ Dogodek € Ponudba

Upload Photos/Video

phatos or video ta your status

Ustvari album

Istvari album vedh fotografi

Create a Photo Carousel

Build a scrolling photo canouse! with—
1

Ustva&diaprnjeﬁm/

Add 3 18710 photos to create a video

Odpre se novo pogovorno okno v katerem se nahajate na rubriki Nastavitve.

2. Najprej lahko nastavite razmerje stranic za diaprojekcijo.
3. Nato pa Se trajanje posamezne slike med diaprojekcijo.
4. Dolocite lahko prehod (izginjanje).
5. Kliknite gumb Dodaj slike, za dodajanje slik.
MNastavitve Glasba
Prvotno & ‘..___.ﬂ E .
4 sekund * \.3—‘
‘\'II 5

[ nmq‘“ﬂn
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6. Zdajlahko kliknete gumb NaloZi fotografijo, e Zelite naloziti fotografije iz racunalnika.

7. Ce pa Zelite dodati v diaprojekcijo fotografije, ki ste jih Ze naloZili na Facebook stran, lahko le
te, neposredno izberete kar v pogovornem oknu.

8. Kliknite gumb Dodaj.

Dodajanje fotografij

<4 Nalozi fotografijo @ Posnemi fotografijo
N

PrikaZi vet

5.

Preklici MﬁP@m

A e N

9. Zdaj se lahko premaknete na rubriko Glasba.
10. Izberite glasbeno podlago za Diaprojekcijo.

11. Zamenijajte vrstni red fotografij, e je potrebno.
12. Kliknite gumb Ustvari diaprojekcijo.

Nastavitve Glasba

o]

Garage Groove X

O O 4 ¢ © m &

Dance

Dreamy 1 0
Electric Coc:
Garage Grobve

Good Memories

Happy Zone
Homecoming

Jazzy Samba

e
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13. Vpisite naslov diaprojekcije.
14. Kliknite Objavi.

@v Predstavitev razli¢pih tipkovnic

B Fotopratijavideo @ Prejmi sporoéila
& Poéutje/dejovnast © ovjevioxacio
Q¢ Pridobi kiice & Dovaj navodda
G Oznséi izdelek
[E] zabetesi ¥ Dodaite mejnik
[E ogladuj svoje podietje 14
@ Help -

Kako objavim hiperpovezavo do druge strani?
1. V polje za ustvarjanje objave vpisite besedilo.

# Ustvariobjave @1 Vizivo [ Dogodek &3 Ponudba

av Na naslednji povezavi lahko

preberete nekaj ve¢ o varni rabi
interneta...
I k\“—l

BR Fataarafiialviden @ Preimi cnamdila

Na vrhu brskalnika kliknite gumb Nova stran

2. Poiscite spletno stran, do katere Zelite ustvariti povezavo.

3. Desno kliknite na naslov vpisan v naslovni vrstici brskalnika in izberite moZnost Kopiraj.

4. Premaknite se na tisti zavihek na vrhu zaslona v katerem je Se vedno odprt Facebook s
pripravljeno objavo.
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I'i (6) UTZO Ljubljanh- Rzcunalnmist. X | @ (2) Video vodic za starSe: Pameti X < 7asebnost v druzabnih omreZjit

& CcC O [“Wht,s://safe.si/nasveti/moja-id~ titeta-in-zogaaastlbas ’ 7
s - Emoji Win + Obdobje

~

i+t Aplikacije & Google B Zemlje

B zavihek
Rrra Varnl iauiiiciiicia

e ke, najstnike, starse
ucite

Google Iskanje po

Domov

Izredi

opirﬁ

Nasveti

Prilepi CTRL +V
Moja identiteta in Pritepi in nadaoj

Izbns
zasebnost il

Druzabna omreija Zase b n OSt v d Urejanje iskalnikov ...

Spletno in mobilno

trpincenje & ) e e
Na druzabnih omrezjih moramo biti INE N R P
Preﬁomgrné ra_pa previdni pri objavi podatkov o sebi.Ce  ® o ® ..‘0 = “_o .'.‘

5. Desno kliknite v objavi in izberite moznost Prilepi.

+ Na naslednji povezavi lahko
preberete nekaj ve€ o varni rabi
interneta...

Emoji

Razveljavi

W Pocutje/dejavnost

rile%

Prilepi kot navadno besecilo

k Pridobi klice

$» Oznaéi izdelek Izberi vse

6. V objavi se bo zdaj pojavil tudi naslov spletne strani na katero Zelite usmeriti svoje
obiskovalce.

7. Prikazala pa se ne bo samo povezava ampak se bo prikazal tudi predogled strani. Na vrhu bo
slika pod njo pa naslov.

8. lzberite slike, ki naj se pojavijo v predogledu.

9. lzbrane slike se bodo pojavile v predogledu. Tukaj vidite trenutno sliko.

10. Ce si zelite ogledati vse slike, klikajte gumb naprej in nazaj v zgornjem desnem delu
predogleda.

11. Kliknite gumb Skrij ce Zelite skriti slike, ki se prikazujejo v predogledu strani.

12. Kliknite Objavi, da objavite stran.
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a « Na naslednji povezavi lahko preberete nekaj vet o vami
rabi interneta... hitps //safe si/nasveti/moja-identiteta-in-
zasebnost/zasebm -omreziih

v svojo objavo, ali naloZi svoje. Vsaka slika bo vodila
na spletno mesto.

oy Skupni ogled

12
-

Kako objavim povezavo do Youtube videa?
Postopek je popolnoma enak kot objava povezave do katerekoli druge strani, zato si oglejte kar

prejsnje navodilo.

el

Naslovno sliko lahko tudi skrijete.

Prav tako se bo v tej objavi prikazal spletni naslov videoposnetka z Youtuba.
V predogledu pa boste videli naslovno sliko videa.
Pod sliko se pojavi naslov videoposnetka.

# Ustvariobjavo @I Viivo [ Dogodek & Ponudba

Q » Na spodnjem videu si lahko ogledate vodi¢ za starSe s

Video vodi¢ za starSe: Pametna raba druzabnih omrezij
DruZabna omreZja - neprestano se pojavljajo nova. Otroci in mladi jim hitr

Skrj

B Fotografijaivideo ° Prejmi sporoéila

% Poéutje/dejavnost ° Objavi lokacijo
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Kako doloceno objavo pripnem na vrh strani, da jo bodo obiskovalci
videli kot mojo prvo objavo?

Poiscite objavo na svoji strani.

1. Kliknite gumb vec (tri pikice).
2. Kliknite Pripni na vrh strani.

UTZO Ljubljana - Raéunalnistvo 3\'"

Q Objavil Jaka Racman [7?] - 26. februar ob 12] Prip‘lﬁna vrh strani

" Uredi objavo
n Spremeni datum
\araditi
« PrikaZi veé moZnosti

Objave

Skrij s €asovnice

1zbri3i s strani

Naslednji teden p
odpadejo zaradi pocitnicC!

|zklopi prevajanje
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